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Ingreso

1. Ingresa a la liga de facturacion proporcionada
2. Ingresa tus credenciales de acceso:

- Correo electrénico

- Contrasefia

3. Da clic en entrar

Informacion del portal

1. Pantalla de inicio
Muestra la descripcidn del proceso de facturacion
2. Datos personales
Te permite modificar datos basicos del sistema como:
= Nombre
- Apellido
» Correo electronico
- Teléfono
3. Datos del contribuyente
Muestra las opciones de contribuyentes registradas. Permite agregar
contribuyentes y editar datos (razén social, RFC y correo) de contribuyentes
registrados.
4. Modulo de facturacion
Muestra toda la informacién de las facturas registradas. Permite consultar las
facturas emitidas por periodo, usuario y RFC, descargar las facturas emitidas
en formato PDF y xml a un archivo zip y consultar, reenviar o cancelar las

facturas que asi lo requieran.
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Registro

1. Ingresa a la liga de facturacion proporcionada
Da clic en registrate

Ingresa los datos solicitados

Da clic en registrarme

Recibirds en el correo electrénico registrado una liga de activacion

o v s WN

Da clic en la liga o copia y pega en la barra de direcciones del navegador

para activar tu cuenta y hacer uso de la aplicacién

DA auto <@
factura T —

Registro por medio Verificacion via Activacién de
del portal web correo electronico cuenta
(e

Completa este formulario para registrarte.

Los campos marcados con (*) son requeridos
*Nombre
*Apellidos

*Correo electrénico

*Confirmar Correo

*Contrasefia
*Confirmar Contrasefia
LADA + Teléfono

Demuestra que no eres un robot! Escriba en el recuadro la palabra de la imagen

MM *

Privacidad y cookies | Volver al inicio de sesion
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Para modificar datos personales

1. Ingresa al médulo datos personales
2. Modifica los datos requeridos
Nota: los campos marcados con un asterisco son campos obligatorios

3. En la esquina superior izquierda, da clic en guardar

& DATOS PERSONALES Guardar
% DATOS PERSONALES 1

Los campos marcados con asterisco, son obligatorios.

% DATOS DEL CONTRIBUYENTE

*Nombre Julio
[® MODULO DE FACTURACION
*Apellidos Lopez
Version: 20190903
*Correo jclopez@d4.com.mx

electrénico

LADA +
Teléfono
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Para agregar un nuevo contribuyente

Ingresa al mddulo datos del contribuyente
En la esquina superior derecha da clic en nuevo
Selecciona el tipo de persona
Ingresa los siguientes datos obligatorios:
a. Nombre / Razdn social
b. R.F.C
Régimen fiscal
d. Correo
e. Cddigo postal
e
a.

PN

4.1 Si el contribuyente internacional
Desmarca la selecciéon éEs Nacional?

b. Selecciona el pais

c. Ingresa el registro de identidad fiscal

Verifica que la casilla estatus se encuentra seleccionada

6. En la esquina superior derecha da clic en guardar y nuevo o guardar y
salir

Nota: los campos marcados con un asterisco son campos obligatorios

v

-. — e [ ——
# DATOS PERSONALES

= Informacién general .
W DATOS DEL CONTRIBUYENTE

@ MODULO DE FACTURACION

*Tipo de persona

Versidn: 20220517
“Nombre/Razon Social

*Régimen fiscal

Domicilio
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Para editar los datos de un contribuyente

Ingresa al mdédulo datos del contribuyente
En el panel principal selecciona el contribuyente del cual deseas editar datos
En la esquina superior derecha da clic en editar

Modifica los datos requeridos

i kb NP

En la esquina superior derecha da clic en guardar.

c
& DATOS DE CONTRIBUYENTE [ Nuevo ‘ (& Editar

# DATOS PERSONALES

= Datos del contribuyente
i DATOS DEL CONTRIBUYEN...

Nombre RFC Correo

MODULO DE FACTURACION

Versién: 20190903

ABCAB70412T4A jclopez@d4.com.mx

Mostrando 1 al 1 de 1
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Para emitir una nueva factura

Ingresa a modulo de facturacion

AL N

Nota: puedes agregar “n” cantidad de NRU
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En la esquina superior derecha da clic en nuevo
Selecciona el contribuyente a quién se hara la factura

Ingresa el NRU que se encuentra en el recibo y da clic en agregar

5. En la esquina superior derecha da clic en generar factura

Nota: la aplicacidn te permite generar una vista preliminar en formato PDF

para verificar los datos.

& NUEVAFACTURA
# DATOS PERSONALES

= Informacién general
@ DATOS DEL CONTRIBUYENTE

Seleccione el contribuyente a quién se haré la factura

[& MODULO DE FACTURACION

Test

Test
ABCAB70412T4A

Version: 20190903

Teclee el NRU que se encuentra en su recibo.

- s

digitos.

NRU

010732000141855319DF2EA017264DES

0107220001750172778CSAOF7FDEDESS

Para que un NRU sea facturado debe:
* No haber sido facturado con anterioridad.

O Home Pag:

4 Regresar  [f Vista preliminar Generar factura

@

o S

Eliminar

Eliminar

* Haber sido pagado en efectivo en la caseta de cobro.
* Ser facturado en el mes en que se realizé el cruce o maximo
dentro de los primeros S dias naturales del mes siguiente.
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